Prace s aplikaci Smeny.cz -
manazeri/administratori
Dochazkovy systém - Cipy, karty, carové kddy a

osobni cisla
V rdmci aplikace Smény.cz mohou nyni zaméstnanci zadavat prichod a odchod do
prace.

Jak na to:
Zaskrtnéte: Zobrazit pole pro zadani karty

X Zrusit

Pfidat terminal

Néazev

Pracoviste Krudocafe .

() Zobrazit pole pro zadani ¢isla karty

2. Zkopirujete PIN pro dany terminal, ktery je dostupny opét
zde https://smeny.cz/time-clock/list kliknutim na ikonku PIN

Pro aktivaci terminalu zadejte PIN 364292

3.V jakémkoliv webovém prohlizeci (pocitac, tablet, POS, pokladna...) spustite
dochazkovy terminal https://smeny.cz/service/attendance-terminal/ a zadate PIN.
Obnovte okno.
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-~ SMeny.cz

Zadejte pin k terminalu

4. Po prihlaseni se url adresa zméni na napriklad: https://smeny.cz/service/attendan
ce-terminal/?att=eyJ0eXAiOiJKV1QiLCJhbGciOiJSUzI1Ni]9.eyJpc3MiOijod....... atd..
Pokud si chcete terminal ulozit nebo poslat nékomu jinému musite
ukladat/kopirovat celou url adresu!!!

5. Zaméstnanci se mohou prihlasovat zadanim kédu zaméstnanecké karty:
Ay
Ay
Ay
pondéli 19. zari

12:09:31

OC CHodov
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6. Kéd zaméstnanecké karty zaméstnanclm pridélite v detailu zaméstnace:

Osobni Udaje

Jméno Jan
PEijmeni Novak
Domovské pracovisté Krudocafe

Povolit prihlaseni

Email

Koéd zam. karty 112233

Telefon

Externi ID

7. Zameéstnanci se mohou prihlasovat pres RFID ¢tecky (karta, Cip) - nutna Ctecka
RFID cCipl a prirazeni Cipu k zaméstnanci - pro asistenci
kontaktujte zakaznici@smeny.cz

8. Zameéstnanci se mohou také prihlasovat pres carovy
kod https://www.smeny.cz/user/list - nutnd ¢tecka ¢arovach kédu. - pro asistenci
kontaktujte zakaznici@smeny.cz
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Pridejte zaméstnaneckou kartu zameéstnaci a vytisknéte/poslete jim Carovy kod.

Mohou ji mit také ulozenou v mobilu jako fotku.

Hledat:
Pfihlageni & Vytvoieni s $ [0 * Akce
26.08.22 16.07.22 v r il i
31.08.22 26.06.22 v u] & T
23.07.22 24.06.22 v n| & |}
01.09.22 23.06.22 v 0 & T
10.09.22 25.06.22 v 0 # iy
Zameéstnanecka karta

Aneta

0895916598564

6. V nastaveni dochazky je pak

mozné https://www.smeny.cz/company/attendance-setting nastavit ukoncovani
smén (pokud se zaméstnanec zapomene odhlasit) a kolik minut pred se mize
zalogovat.
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€ Smény

Nastaveni dochazky

Automaticky ukonéit dochazku po (minuty) 0

Kolik minut pfed zacatkem smény se muze 15
Zameéstnanec na sménu pfihlasit

7.V "prezencnim listu" https://www.smeny.cz/attendance/print vidite prichody a
odchody zaméstnanct

8. Povolte zaméstnancum prihlasit se na sménu v mobilni aplikaci. V detailu
uzivatele zaskrtnéte "Povolit zaméstnanci moznost zadavat Cas zahajeni a ukonceni
dochazky v jeho mobilni aplikaci:

€ Lidé

Jan NOVék & Zaslat prihlagovaci ud

Planovani smeén
Uzivatele je mozné pfifazovat na smény @

() Uzivatel zadava ¢asové moznosti @
Uzivatel zadavé volno / nepfitomnost

Povolit zaméstnanci moznost zadavat ¢as zahdjeni a ukonéeni dochazky v jeho mobilni aplikaci (Zapnout uzivateli
dochéazkovy termindl v aplikaci)

9. Zaméstnanec si pak bude moci "Pichnout" prichod i odchod.
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)

Moje sména

(Ui mate byt na 5méné>

10:00 - 22:00

v Centralni pracovisté

Odpracované hodiny

2h 141h 33h

Bfezen Duben Kvéten

Zaméstnanecka karta 4444
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)

Jste na sméné

10:00 - 22:00

v Centrdlni pracovisté

Odpracované hodiny

2h 141h 32h

Bfezen Duben Kvéten

Zaméstnanecka karta 4444

Omezeni "pichacek" pouze pokud jsou zaméstnanci na vasi wifi:

V nastaveni pracovisté - Nastaveni - struktura pracovist - editace pracovisteé -
pridejte povolené IP adresy:

Zaokrouhlovani:

Dochéazkovy termindl je prednastaven tak, aby zaznamenaval presny ¢as. M{zete si
vSak zvolit zplsob zaokrouhlovani, ktery vyhovuje vdm a vasim zaméstnancim.

e Zaznamenat presny cas akce
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» Nastavit na zaCatek/konec smeny

e Zaokrouhlovani po x minutach - matematické zaokrouhlo (do 4min dolu,
5min a vice nahoru)

V nastaveni - nastaveni dochdazky si mizete nastavit mozné zaokrouhlovani
prichodld/odchodl globalné na celou spolecnost:
https://www.smeny.cz/setting/dashboard
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*® Frusit
Nastaveni dochazky

Automaticky ukoncit dochazku po (minuty)

240

Kolik minut pfed za¢atkem smény se mlZe zaméstnanec na sménu prihlasit

240

Predcasny pfichodu na sménu

Farznamenat pfesny cas pfichodu

Pozdni pfichod na sménu

Mastavit dle zacatku smeény

Pfedcasny odchod ze smény

FZaokrouhlovat po 5 minutach

Pozdni odchod ze smény

Zaokrouhlovat po 10 minutach

Zaokrouhlovat po 30 minutach

Zaokrouhlovat po 30 minutach

Ulo#t

Zaokrouhlovani lze také nastavit na kazdém pracovisti
zvlast https://www.smeny.cz/workplace/tree - Editace pracovisté

Systém automaticky hlida:

e Zda ma zaméstnanec v konkrétni den sménu
e Kolik minut pred zacatkem smény se mlze zaméstnanec prihlasit (nastaveni
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zde https://www.smeny.cz/company/attendance-setting)

e MUzZete také nastavit automatické ukonceni dochazky, pokud se
zameéstnanec zapomene odhlasit, kolik ma minut na odhlaseni.

V reportech dochazky nebo v prezencni listiné nasledné uvidite zalogované Casy

Plan Dochéazka
Pozice Zacatek Konec Hodiny Pfichod Odchod Prac. doba
Ambulantnf sestra 08:00 15:30 07:30 08:30 15:30 06:30
Lékar 09:00 15:30 06:30 09:00 15:30 06:00

Vysveétlivky:

Cervena barva - nezaznamenany pfichod/odchod
Zelend barva - aktualni posledni akce (zaznamenany prichod/odchod)

Tucné - editovana sména at jiz zaméstnancem (nalogovéni) tak i manazerem

Reseni problému
e Nefunkcni nacitani kédu z Ctecky

o Pro spravné nacitani musi byt zapnuta anglicka kldvesnice

o V nastaveni Ctecky musi byt zapnuty automatické odesani (bez
nutnosti zmacknout ENTER)

o Musime se neustdle prihlasovat? - Aby termindl fungoval musi se
nacist celd adresa véetné dlouhé rady znak(

o Pokud si chcete terminal ulozit nebo poslat nékomu jinému
musite ukladat/kopirovat celou url adresu!!!

Pro asisstenci s dochazkovym systémem nas prosim kontaktujte na
zakaznici@smeny.cz

Unikatni ID: #1038
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Aktualizovdno: 2024-06-18 14:16
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