Prace s aplikaci Smeny.cz -
uzivatelé/zameéstnanci

Navod ke stazeni pro zaméstnance
Prihlaseni a zadavani ¢casovych moznosti

1. Kliknéte na tlacitko , Nastavit Heslo“:

Dobry den,

Pro pfihladeni a nastaveni hesla kliknéte zde:

Nastavit Heslo

Nebo zkopirujte nasledujici odkaz do prohlizece:

httos:/fwww.smeny.cz/resst-hesla/TID1SWnghHSTIZg7toU_PbQjYOTXMZ Pa7xsh2MXKd4

:Dékujeme, Ze vyuzZivate Smény.cz

2. Budete prfesmérovani na formular, kde vyplnte své heslo dvakrat. Hesla se musi
shodovat:

Nastaveni nového hesla

Noveé heslo

Potvrzeni hesla (Je to opruz, ale jde o Vasi ochranu)

ZMENIT HESLO

3. Pokud bude heslo spravné zadané, systém Vas rovnou prihlasi do Vaseho uctu:
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Heslo bylo (spésné zménéno.

4. Nyni kliknéte na ikonku , Kalendar” v pravém hornim menu:

Kredit : 0.0 | Radek Hron » I

B KalendaF
& Profil

@ Odhlésit se

Email rhron@centrum.cz

Iméno | Radek

PFjmen( Hron

Nové heslo

Potvrzeni hesla

=

5. Zobrazi se Vam 2 zélozky - Sména a Casové moznosti (pokud Vadm casové
moznosti manazer zapnul).

6. V zalozce casové moznosti mlzete vytvorit ¢as od kdy do kdy jste k dispozici.
Kliknéte na den a vyberte z menu , Vytvorit Casovou moznost“:
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7. V dialogovém okné vyberte ¢as od kdy do kdy m@zZete do prace a dejte ulozit: ~

8. Takto vytvorite ¢asové moznosti na dny, kdy jste k dispozici. Mlzete si také
vytvorit Sablonu a tu pak pretahovat do jednotlivych dnd.

9. Pokud Vas manazer pripise na sménu, v zalozce ,,Smény*“ uvidite své smény
(4=E812) a jméno pracovisteé kde budete pracovat:

zari 2018

e
™ |

Prihlasovani se na odemcené smeény

Pokud V4s manazer smény odemkne a vyzve Vas k prihlaseni se na Smény.
Postupujte nasledovné:

1. Prejdéte do zalozky ,Smény*“. Kliknéte na sménu kde je ikonka odemceného
zamku a vyberte , Prihlasit se na smeénu*:
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e Piihlass o8 na smlnu

2. Sména je nyni VasSe, je Zelend. Pokud se chcete ze smény odhlasit kliknéte opét
na sménu. Odhlasovani s prihlasovani funguje pouze pokud jsou smény
odemcené (ikonka odemceného zamku):

Fijen 2018

Zadavani casovych moznosti funguje nyni pouze v desktopové verzi (na
pocitaci). K prohlizeni smén je nejlepsi mobilni aplikace. Brzy bude mozné
vSe ovladat i z mobilni aplikace.

Aplikace ke stazeni:

iIOS: https://itunes.apple.com/us/app/sm%C4%9Bny-cz/id1357332592

Android: https://play.google.com/store/apps/details?id=cz.smeny.mobileapp
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